
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

สำนักปลัด เทศบาลตำบลบา้นคอ้              วันจันทร์ ถงึ วันศุกร์  

โทรศัพท์: 0 423-15793     (ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 423-15793     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.ban-khor.go.th 
 

 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” 

ของประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและ

กำหนดหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็น

ขอ้ยกเวน้เทศบาลตำบลบ้านค้อมศูีนย์ข่าสารไวบ้รกิารใหแ้ก่ประชาชนสามารถเข้ามาดูขอ้มูลข่าวสารได้

ในวันทำการโดยมีผู้ที่มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารสามารถยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสารได้ที่สำนัก

ปลัด เทศบาลตำบลบา้นคอ้ 

 

  

 

 

1.กรอบคำรอ้งตามแบบขอขอ้มูลข่าวสาร                        สำนักปลัดเทศบาลตำบลบา้นคอ้ 

   (ระยะเวลา ๕ นาท)ี 

2.ยื่นคำรอ้งขอขอ้มูลข่าวสาร               สำนักปลัดเทศบาลตำบลบา้นคอ้ 

   (ระยะเวลา ๑ นาท)ี 

 

งานท่ีใหบริการ                   การขอขอมูลขาวสารทางราชการ  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             สำนักปลัด เทศบาลตำบลบานคอ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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3.เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชา               สำนักปลัดเทศบาลตำบลบา้นคอ้ 

   เพื่ออนุมัตสิั่งการ 

(ระยะเวลา ๑๐ นาท)ี 

4.ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เกีย่วขอ้งดำเนนิการ                   สำนักปลัดเทศบาลตำบลบา้นคอ้ 

เพื่อคน้หาขอ้มูล  

5.ช้ีแจงเหตุผลขอ้มูลที่เปดิเผยไดแ้ละไม่ได้             งานนติกิร สำนักปลัดเทศบาลบา้นคอ้ 

   (ระยะเวลา ๑๕ นาท)ี 

6.รับเอกสาร                                                          สำนักปลัดเทศบาลตำบลบา้นคอ้ 

คัดถ่ายสำเนา/รับรองสำเนาถูกตอ้ง    

    (ระยะเวลา ๓๐ นาที)  

7.ชำระค่าธรรมเนยีม      กองคลัง 

    (ระยะเวลา ๕ นาท)ี  

   

 

 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกนิ 1 วัน 

 

 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน               จำนวน ๑ ฉบับ 

๒. แบบฟอร์มคำรอ้งขอขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ   จำนวน ๑ ฉบับ 

 

 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนยีม 

 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลบา้นคอ้ โทรศัพท์ : 0 423-15793 

หรอื เว็บไซต์ : http://www.ban-khor.go.th 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

 


