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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตาํบลบา้นคอ้ อาํเภอโนนสัง จงัหวดัหนองบวัลาํภู 

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลบา้นคอ้ อาํเภอโนนสัง จงัหวดัหนองบวัลาํภู 

2. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

3. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

4. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑวิ์ธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ

สุขภาพพ.ศ. 2545 

5. ระดบัผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

6. พื้นท่ีใหบ้ริการ: ทอ้งถ่ิน  

7. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

8. ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0  

9. ช่ืออา้งอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  

10. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานท่ีใหบ้ริการ เทศบาลตาํบลบา้นคอ้ อาํเภอโนนสัง จงัหวดัหนองบวัลาํภู 39140 โทร. 024315793 

 /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน หรือ www.ban-khor.go.th 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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11. หลกัเกณฑ ์วธีิการ เง่ือนไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑวิ์ธีการ 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนั้น) ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคาํขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกาํหนดพร้อมทั้งเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

   2. เง่ือนไขในการยืน่คาํขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

  (2) สาํเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 

 (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

  (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน.... 

 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่คาํ

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ

สุขภาพ (แต่ละประเภท

กิจการ) พร้อมหลกัฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด 
 

15 นาที - เทศบาลตาํบลบา้น

คอ้ อาํเภอโนนสัง 

จงัหวดั

หนองบวัลาํภู 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถูกตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น

1 ชัว่โมง - เทศบาลตาํบลบา้น

คอ้ อาํเภอโนนสัง 

จงัหวดั

หนองบวัลาํภู 



3/8 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่คาํ

ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดาํเนินการหากไม่สามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนั้นให้

จดัทาํบนัทึกความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่คาํขอลง

นามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 

 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น

สุขลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ

แนะนาํใหป้รับปรุงแกไ้ข

ดา้นสุขลกัษณะ 

 
 

16 วนั - เทศบาลตาํบลบา้น

คอ้ อาํเภอโนนสัง 

จงัหวดั

หนองบวัลาํภู 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสั่งออก

ใบอนุญาต/คาํสั่งไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่

ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

2 วนั - เทศบาลตาํบลบา้น

คอ้ อาํเภอโนนสัง 

จงัหวดั

หนองบวัลาํภู 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ท่ีทอ้งถ่ินกาํหนดหากพน้

กาํหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะ

รับใบอนุญาตเวน้แต่จะมี

เหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้คาํสั่งไม่ออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพ (ในแต่

ละประเภทกิจการ) แก่ผูข้อ

อนุญาตทราบพร้อมแจง้

สิทธิในการอุทธรณ์ 

 
 

5) 

- 
 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด 

(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพท่ีมี

ขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)  

 
 

1 วนั - เทศบาลตาํบลบา้น

คอ้ อาํเภอโนนสัง 

จงัหวดั

หนองบวัลาํภู 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 20 วนั 

 

 

 

13. งานบริการน้ีผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรอง

นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอาํนาจ 

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหตุ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนาเอกสาร

สิทธ์ิหรือสัญญา

เช่าหรือสิทธิอ่ืน

ใดตามกฎหมาย

ในการใช้

ประโยชน์

สถานท่ีท่ีใช้

ประกอบกิจการ

ในแต่ละประเภท

กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

2) 

หลกัฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคุม

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนุญาต

ได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

3) 

สาํเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ท่ีเก่ียวขอ้งในแต่

ละประเภท

กิจการเช่น

ใบอนุญาตตาม

พ.ร.บ. โรงงาน

พ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พ.ร.บ. โรงแรม

พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 

การเดินเรือใน

น่านนํ้าไทยพ.ศ. 

2546 เป็นตน้ 

4) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานเฉพาะ

กิจการท่ีกฎหมาย

กาํหนดใหมี้การ

ประเมินผล

กระทบเช่น

รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

ส่ิงแวดลอ้ม 

(EIA) รายงาน

การประเมินผล

กระทบต่อ

สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวดั

คุณภาพดา้น

ส่ิงแวดลอ้ม (ใน

แต่ละประเภท

กิจการท่ีกาํหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์

และหลกัฐาน

แสดงวา่ผา่นการ

อบรมเร่ือง

สุขาภิบาลอาหาร 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนดในแต่ละ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(กรณียืน่ขอ

อนุญาตกิจการท่ี

เก่ียวขอ้งกบั

อาหาร) 

ประเภทกิจการ) 

 

15. ค่าธรรมเนียม 

1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพฉบบัละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตาม

ประเภทและขนาดของกิจการ) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลาํตาํบลบา้นคอ้ อาํเภอโนนสัง จงัหวดัหนองบวัลาํภู โทร. 024315793  

หมายเหตุ www.ban-khor.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.

พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

17. ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

18. หมายเหตุ 

การแจง้ผลการพิจารณา 

19.1ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ี

เอกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 คร้ังๆละไม่เกิน 15 วนัและใหแ้จง้ต่อผูย้ื่นคาํขอทราบ

ภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ 

 

19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย้ืน่คาํขอ

ทราบถึงเหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จพร้อมสาํเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

 
 


