
 
ระเบียบเทศบาลตำบลบานคอ 

เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติราชการของพนักงานเทศบาล ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2567 

 ************************************* 

                  โดยที่คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาล ไดกำหนดประกาศมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ
หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พ.ศ. 2558 แกไขเพิ ่มเติมถึง                          
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 และประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดหนองบัวลำภู เรื่อง หลักเกณฑ
และเงื่อนไขเกี่ยวกับวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พ.ศ.2558 และแกไขเพิ่มเติม
ถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 ไดกำหนดใหภายในเดือนกันยายนของทุกปใหเทศบาลประกาศหลักเกณฑและ
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานประจำปใหกับพนักงานเทศบาล ไดรับทราบโดยทั่วกัน นั้น 

  อาศัยอำนาจตามความในขอ 11 (1) ของประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาล 
เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พ.ศ.
2558 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ
หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล (ฉบับที่ 2)  พ.ศ.2563 และขอ 5 
ของประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดหนองบัวลำภู เรื ่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับ
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พ.ศ.2558 
  เพื่อใหการประเมินผลการปฏิบัตงิานของพนักงานเทศบาล เปนไปดวยความเรียบรอยตาม
ประกาศหลักเกณฑที่เกี่ยวของ จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงาน
เทศบาล ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2567 ดังนี้ 
  1.การจัดทำแบบประเมินผลการปฏิบัติงานใหนำหลักเกณฑ และวิธีการตามประกาศ
คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พ.ศ.2558 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยประกาศคณะกรรมการกลางพนักงาน
เทศบาล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงาน
เทศบาล (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 กำหนด โดยยึดหลักการของระบบการบริหารผลงาน (Performance 
Management) 
  2.ใหพนักงานเทศบาลทุกคน ซึ่งเปนผูรับการประเมินดำเนินการจัดทำแบบประเมินผล
การปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล ตามแบบฟอรมการประเมินผลการปฏิบัต ิงานที ่สำนักงาน
คณะกรรมการกลางพนักงานเทศบาลกำหนด เสนอตอผูประเมิน 
  3.การจัดทำแบบประเมินผลการปฏิบัติงานแตละครั้ง ใหพนักงานเทศบาล ดำเนินการ
และกำหนดองคประกอบของการประเมินผลการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
   3.1 สวนที ่ 1 การประเมินผลสัมฤทธิ์ตามขอ 1.1 ของแบบประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน ใหผูประเมินและผูรับการประเมินรวมกันกำหนดและจัดทำขอตกลงในแบบประเมินผลการ
ปฏิบัตงิาน ไดแก   
 
 
 



 
 
    (1) ใหกำหนดผลสัมฤทธิ์ของงานและตัวชี้วัดความสำเร็จ โดยใชวิธี
กำหนดตัวชี้วัดเปนระดับองคกร ระดับสวนกลาง และระดับรายบุคคล ดังน้ี 
     - ระดับองคกร (เทศบาล)  จำนวน 1 ตัวชี้วัด 
     - ระดับสวนราชการ (สำนัก/กอง) จำนวน 1 ตัวชี้วัด 
    ทั้งนี้ ใหตัวชี้วัดระดับองคกรและระดับสวนราชการ ถือเปนตัวชี้วัดรวม     
ที่ทุกคนในสำนัก/กองของผูรับการประเมินสังกัดอยู จะตองรับผิดชอบรวมกันทำสำเร็จตามเปาหมาย                    
ท่ีกำหนด 
     - ระดับรายบุคคล จำนวน 1 ตัวชี ้ว ัด ใหผู รับการประเมิน
กำหนดผลสัมฤทธิ ์ของงานและตัวชี ้ว ัดของโครงการ/งาน/กิจกรรม หรือภารกิจหนาที ่ที ่อยูในความ
รับผิดชอบของผูรับการประเมินใหเหมาะสมกับลักษณะงาน ตำแหนง และระดับ 
    (2) ใหกำหนดคาน้ำหนักของผลสัมฤทธิ์ของงานและตัวชี้วัด โดยแบงปน
คาน้ำหนัก ไดแก 
     - ตัวช้ีวัดระดับองคกร  ใหคาน้ำหนักรอยละ 40 
     - ตัวช้ีวัดระดับสวนราชการ ใหคาน้ำหนักรอยละ 20 
     - ตัวช้ีวัดระดับรายบุคคล  ใหคาน้ำหนักรอยละ 10 
    (3) ใหกำหนดระดับคะแนน แบงออกเปน 5 ระดับคะแนน ไดแก 
     - ระดับ 1 คะแนน 
     - ระดับ 2 คะแนน 
     - ระดับ 3 คะแนน 
     - ระดับ 4 คะแนน 
     - ระดับ 5 คะแนน 
    (4) ใหกำหนดคาเปาหมาย แบงออกเปน 5 ระดับ ไดแก 
     - ระดับ 5 คะแนน หมายถึง คาเปาหมายในระดับทาทาย                                 
มีความยากคอนขางมาก โอกาสสำเรจ็นอยกวารอยละ 50 
     - ระดับ 4 คะแนน หมายถึง คาเปาหมายที่มีความยากปาน
กลาง 
     - ระดับ 3 คะแนน หมายถึง คาเปาหมายที่เปนคามาตรฐาน
โดยทั่วไป 
     - ระด ับ 2 คะแนน หมายถึง ค าเป าหมายต ่ำกว าระดับ
มาตรฐาน 
     - ระดับ 1 คะแนน หมายถึง คาเปาหมายต่ำสุดที่รบัได 
   3.2 สำหรับสวนที่ 1 ขอ 1.2 ของแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ใหผูประเมิน
และผูรับการประเมินจัดทำเมื่อสิ้นรอบการประเมินฯ แลว 
   3.3 สวนที ่ 2 การประเมินสมรรถนะ มีคาน้ำหนักรอยละ 30 ใหผูรับการ
ประเมินกำหนดสมรรถนะตามมาตรฐานกำหนดตำแหนงของแตละสายงาน และแบงปนคาน้ำหนัก ดังนี้ 
   พนักงานเทศบาล 
   (1) กรณีเปนตำแหนงประเภทบริหารทองถิ่น และตำแหนงประเภทอำนวยการ
ทองถ่ินใหกำหนดสมรรถนะสำหรับการประเมินไดแก 
 
 



 
 
        - สมรรถนะหลัก จำนวน 5 สมรรถนะ ประกอบดวย การมุงผลสัมฤทธิ์ของ
งาน การยึดมั่นในความถูกตองชอบธรรมและจริยธรรม การเขาใจในองคกรและระบบงาน การบริการเปน
เลิศ และการทำงานเปนทีม โดยแตละสมรรถนะใหกำหนดคาน้ำหนักเทากัน รอยละ 2 
        - สมรรถนะประจำตัวผูบริหาร จำนวน 4 สมรรถนะ ประกอบดวย การเปน
ผูนำในการเปลี่ยนแปลง ความสามารถในการเปนผูนำ ความสามารถในการพัฒนาคน และการคิดเชิงกล
ยุทธ โดยแตละสมรรถนะใหกำหนดคาน้ำหนักเทากัน รอยละ 5 
   (2) กรณีเปนตำแหนงประเภทวิชาการ และตำแหนงประเภททั่วไป ใหกำหนด
สมรรถนะสำหรับการประเมินไดแก 
        - สมรรถนะหลัก จำนวน 5 สมรรถนะ ประกอบดวย การมุงเนนผลสัมฤทธิ์ 
การยึดมั่นในความถูกตองชอบธรรมและจริยธรรม การเขาใจในองคกรและระบบงาน การบริการเปนเลิศ 
และการทำงานเปนทีม โดยในแตละสมรรถนะใหกำหนดคาน้ำหนักเทากันรอยละ 4 
        - สมรรถนะประจำสายงาน จำนวน 3 สมรรถนะ ตามมาตรฐานกำหนด
ตำแหนง โดยในแตละสมรรถนะใหกำหนดคาน้ำหนักเรียงตามลำดับ ไดแก รอยละ 4 รอยละ 3 และรอย
ละ 2 
   (3) กำหนดระดับที่คาดหวัง ใหกำหนดระดับที่คาดหวังตามมาตรฐานกำหนดของ
แตละสายงาน 
   (4) ในกรณีพนักงานเทศบาลที่บรรจุใหม หรืออยูระหวางทดลองปฏิบัติหนาที่
ราชการ หรือมีระยะเวลาทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการอยู ในรอบการประเมิน ใหกำหนดการประเมินผล
สัมฤทธ์ิของงาน ตอการประเมินสมรรถนะเปนรอยละ 50 : 50 
   3.4 สวนที่ 3 การจัดทำขอตกลงการประเมินผลการปฏิบัติงาน เมื่อกำหนดการ
ประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน และการประเมินสมรรถนะแลว ใหผูรับการประเมินและผูประเมิน ลงนาม
รวมกัน ในขอตกลงการประเมินผลการปฏิบัติงานของแตละครั้ง เพื่อใชสำหรับเปนหลักฐานขอตกลงในการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานตอไป 
   3.5 สวนที่ 3 แผนพัฒนาการปฏิบัติราชการรายบุคคล ใหวางแผนการพัฒนา 
ไดแกผลสัมฤทธิ์ของงาน/สมรรถนะที่เลือกพัฒนา วิธีการพัฒนา ชวงเวลาที่ตองการพัฒนา (รอบการ
ประเมินปจจุบัน) และวิธีการวัดผลในการพัฒนา 
   3.6 สวนที ่ 4 ขอตกลงการปฏิบัติงาน เมื ่อกำหนดการประเมินผลสัมฤทธ์ิ                      
ของงาน การประเมินสมรรถนะ และแผนพัฒนาการปฏิบัติราชการรายบุคคลแลว ใหผูรับการประเมินและผู
ประเมินลงนามรวมกัน ในขอตกลงการประเมินผลการปฏิบัติงานของแตละครั้ง เพ่ือใชสำหรับเปนหลักฐาน
ขอตกลงในการประเมินผลการปฏิบัติงานตอไป 
  4.ใหผูรับการประเมิน และผูประเมิน ดำเนินการจัดทำแบบประเมินผลการปฏิบัติงานตาม
ขอ 3 ใหแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาที่กำหนด ดังนี้ 
       (1) ครั้งท่ี 1/2567 ใหแลวเสรจ็ภายในเดือนตุลาคม พ.ศ.2566 
       (2) ครั้งท่ี 2/2567 ใหแลวเสรจ็ภายในเดือนเมษายน พ.ศ.2567 
      ทั้งนี้ เมื่อดำเนินการเสร็จแลว ใหแตละสวนราชการรวบรวมจัดสงใหกับงานการ
เจาหนาที่หรือสวนราชการที่รับผิดชอบงานการเจาหนาที่ จัดเก็บรักษาไวเพื่อใชสำหรับประเมินผลการ
ปฏิบัตงิานตอนสิ้นรอบการประเมินแตละครั้ง 
 
 
 



   
 
  5.ในระหวางรอบการประเมินใหผูประเมินใหคำปรึกษา คำแนะนำ หรือชี้แจงใหแกผูรับ
การประเมินเพื่อปรับปรุง แกไข พัฒนาผลสัมฤทธิ์ของงาน และสมรรถนะในการปฏิบัติราชการ เพื่อให
ตัวชี้วัดที่ตกลงกันไวประสบความสำเร็จตามเปาหมายที่กำหนด 
  6.เม่ือสิ้นรอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของแตละครั้ง ใหงานการเจาหนาที่ หรือสวน
ราชการที่รับผิดชอบงานการเจาหนาที่ จัดสงแบบประเมินผลการปฏิบัติงานคืนใหกับแตละสวนราชการ 
เพื่อแจกจายใหกับผูรับการประเมินนำไปประเมินผลตนเอง พรอมกับแสดงหลักฐานตัวบงชี้ความสำเร็จตอผู
ประเมินของตน เพื่อใชประกอบการพิจารณาประเมินผลฯ ของผู ประเมิน โดยใหแตละสวนราชการ
ดำเนินการใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด ดังน้ี 
       (1) ครั้งท่ี 1/2567 ใหเสร็จภายในวันท่ี 15 ตุลาคม พ.ศ.2566 
       (2) ครั้งท่ี 2/2567 ใหเสร็จภายในวันท่ี 15 เมษายน พ.ศ.2567 
  7. ใหผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปของผูรับการประเมินและปลัดเทศบาล พิจารณาและเสนอ
ความเห็นเกี่ยวกับคะแนนของผูรับการประเมินในแตละครั้ง เพื่อใชประกอบการพิจารณากอนนำเสนอให
คณะกรรมการกลั่นกรองการประเมินผลการปฏิบัติงานพิจารณาตอไป 
  8.ใหคณะกรรมการกลั่นกรองผลการปฏิบัติงานที ่ไดรับการแตงตั้ง ประชุมพิจารณา
กลั่นกรองผลคะแนนการปฏิบัติงาน ตรวจสอบหลักฐาน หรือตัวชี้วัดท่ีจัดทำไว และเสนอความเห็นเกี่ยวกับ
คะแนนของผูรบัการประเมินแตละคน แลวรวบรวมความเห็นเสนอตอนายกเทศมนตรีพิจารณาตอไป 

  จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ 28 กันยายน พ.ศ.2567 

 
                (นายทองมวน  ดอนนอยหนา) 
                นายกเทศมนตรีตำบลบานคอ 

  
 
 
 
 
 


